Bestellen van één of
meerdere NS-Business Card(s)

Via Mijn NS Zakelijk kunt u direct één of meerdere NS-Business Card(s) bestellen. Deze optie gebruikt
u als contactpersoon wanneer u binnen uw organisatie de kaarten bestelt voor de kaarthouders. Deze
optie is vastgelegd op overeenkomstniveau.



Bestellen voor één kaarthouder

Stap 1: Selecteer kaarthouder

Stap 2: Kies kaartdetails

Stap 3: Upload foto (indien van toepassing)
Stap 4: Bevestig bestelling

Stap 5: Monitor bestelling

Bestellen voor meerdere kaarthouders tegelijk
Stap 0: Uploaden kaarthouders
Stap 1: Selecteer kaarthouders

Bestellen voor een afdeling / bedrijf
Stap 1: Selecteer afdeling

Stap 2: Kies kaartdetails

Stap 3: Bevestig bestelling

Stap 4: Monitor bestelling



Startscherm

In het linkermenu in Mijn NS Zakelijk klikt u op het menu-item 'NS-Business Card bestellen'.
Er opent een scherm waarin u kunt kiezen voor drie opties:

Bestellen voor één kaarthouder
Via deze optie bestelt u een persoonlijke NS-Business Card voor een bestaande kaarthouder (kaarthouder is al
bekend in Mijn NS Zakelijk), of een nieuwe kaarthouder.

Bestellen voor meerdere kaarthouders
Via deze optie bestelt u een NS-Business Card voor meerdere kaarthouders tegelijk. Dit is alleen mogelijk wanneer u NS-
Business Cards zonder pasfoto wilt bestellen. Dit zijn NS-Business Cards zonder abonnement of met Dal abonnement.

Bestellen voor een afdeling

Via deze optie bestelt u een NS-Business Card op naam van een afdeling of bedrijf (een zogenaamde afdelingskaart). Een
afdelingskaart is niet persoonsgebonden en kan door meerdere personen worden gebruikt. Zie ook de aparte instructie
'Afdelingskaarten koppelen'.

S = Menu Q Zoeken  °, MijnNS &8 English

Welkom heer 5. Boulaksil + Uitloggen

Bedrijf: NS Zakelijk
NS-Business Card bestellen

Startscherm

Bestellen 2 1 ide i i NS-Business Card(s)
Kaarten en kaarthouders beheren
NS-Business Card bastellen Persoonlijke NS-Business Card

NS-Business Card voor een afdeling
Mijn bestellingen v Selecteer afdeling

Bestellingen accorderen
Bestellen voor bestaande kaarthouder > Besiellen voor een afdeling ¢
Facturenoverzicht Bestellen voor nieuwe kaarthouder >

(L InEEmlEss Meerdere kaarthouders

Bedrijfsgegevens Om voor kaarthouders tegelijk te bestell
gaat u naar Kaarten en kaarthouders beheren.

Persooniijke gegavens Vervolgens selecteerf ude g P en

kunt u de bestelling plaatsen.

Meldingen van NS

Managementrapportages

Geavanceerde weergave
U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de

eenvoudige weergave.

% Maar eenvoudige weergave



Bestellen voor één kaarthouder
Stap 1: Selecteer kaarthouder

Bestelt u een persoonlijke kaart voor een bestaande kaarthouder, dan geeft u in het tekstvak de naam van
de kaarthouder op. Na het vullen van de eerste letters worden automatisch de corresponderende namen
getoond. Kies de juiste kaarthouder en klik op 'Bestellen voor bestaande kaarthouder'.

€ = Menu Q Zoeken O MijnNS 8 English

Welkom heer 5. Boulaksil  + Uitloggen

Bedrijf: NS Zakelijk
NS-Business Card bestellen
Startzcherm
Bestellen N ide i i NS-Busi Card(s)
Kaarten en kaarthouders beheren
NS-Business Card bestellen Persoonlijke NS-Business Card
NS-Business Card voor een afdeling

Mijn bestellingen
ijn g Selecteer afdeling

Bestellen voor een afdeling >

Bestelingen accorderen
Facturenoverzicht

Mijn downloads
Bedrijfzgegevens

Persconlijke gegevens

Meldingen van NS 190

Managementrapportages

Geavanceerde weergave
U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de

eenvoudige weergave.

+ Maar eenvoudige weergave



Bestellen voor één kaarthouder

Bestelt u een persoonlijke kaart voor een nieuwe kaarthouder, dan klikt u direct op 'Bestellen voor
nieuwe kaarthouder'. U komt op een scherm waar u de gegevens van de nieuwe kaarthouder invult.
Vervolgens kiest u voor een afdeling en vult u eventueel een kostenplaats en/of personeelsnummer in.
Klik vervolgens op 'Opslaan'. U heeft nu een nieuwe kaarthouder aan uw Mijn NS Zakelijk account
toegevoegd.

S = ve (Q Zoeken % MinNS #E English
Welkom heer 5. Boulsksil  # Uitloggen
Bedrijf: ME Zakelijk
Kaarten en kaarthouders
Startscherm
Gegevens Kaarthouder
Kaarten en kasrthouders beheren
NE-Business Card bestellen Persoonsgegevens
Miin bestellingsn
E-mailadres *
Bestellingen accorderen
Facturenoverzicht
“oorlettars = Tussenvoegsel Achternaam *
Miin downloads
. Geboortedatum * Geslacht *
Bedrifisgegevens Om Ow
Persoonlijks gegevens
Meldingen van NS
Postoode * Huisnummer *  Toevoeging
Mznagementrapporiages
Adras * Telefoonnummer zakalijk:
Geavanceerde weergave
Plaats * Telefoonnummer mobiel
U bevindt zich in de geavenceerde weergave.
B&ET;Q:\I:EIE k:‘:m, gebruik dan de Lend* Privé iladres
g Nederland @
#  Maar eenvoudige weergave
# Een nieuwe pasfoto te uploaden
Vragen over Mijn NS Zakelijk
ia links bt u wragen
Afdeling * Personeelsnummer

inzien en instructies bekijen.
Selectzer afdeling

4 Veelgestelde vragen over Mijn NS Zakelijic

3 Uitgebreide instructies Mijn NS Zakelijk

Kostenplasts

Let op!

U kunt alleen voor een afdeling kiezen die bekend is in uw Mijn NS Zakelijk account. Dit is op overeenkomstniveau voor en
met uw organisatie vastgelegd. Wilt u een nieuwe afdeling toevoegen, neem dan contact op met uw accountmanager van
NS of stuur een e-mail naar nszakelijk@ns.nl.




Bestellen voor één kaarthouder
Stap 2: Kies kaartdetails

Na het invoeren van de gegevens van de kaarthouder waarvoor u een NS-Business Card wilt
bestellen, komt u op een scherm waar u aan kunt geven voor welk abonnement er wordt gekozen.

Afhankelijk van de abonnementen die u heeft laten opnemen in de overeenkomst met NS, kunt u
kiezen voor het Dal, Traject Vrij, Traject Vrij met Gesplitst betalen, Trein Vrij of OV Vrij (dit is een Trein
Vrij abonnement + Bus Tram Metro Vrij) abonnement.

Wilt u een NS-Business Card zonder aanvullend abonnement, dan kiest u voor 'NS-Business Card

zonder abonnement'. Onder de 'Meer informatie'-linkjes krijgt u meer inzicht in de voordelen van elk
afzonderlijk abonnement.

& = Menu Q Zosken 2 MinNS B8 English

Welkom heer S. Boulaksi  # Uitloggen

Bedrijf: NS Zakelijk
NS-Business Card bestellen
Startscherm
Bestellen % Uitgebreide i iie bestellen NS-Business Card(s)
Kaarten en kaarthouders beheren
e —— Persoonlijke NS-Business Card
NS-Business Card voor een afdeling
Mijn bestelli
O ——— v Selecteer afdeling

Bestellingen accorderen
Bestellen voor bestaande kaarthouder Bestellen voor een afdeling >
Facturenoverzicht Bestellen voor nieuwe kaarthouder >

Migldowioads Meerdere kaarthouders

Bedriffsgegevens Om voor dere kaarthouders tegelijk te bestell
gaat u naar Kaarten en kaarthouders beheren.
Vervolgens selecteertude g en

Perzoonlijke gegevens
kunt u de bestelling plaatsen.

Meldingen van NS

Managementrapportages

Geavanceerde weergave

U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige weergave.



Bestellen voor één kaarthouder

Na de keuze voor het abonnement, geeft u de specificaties van de kaart aan. U kiest de klasse van de

kaart en de ingangsdatum. Er zijn twee opties.

De eerste optie is dat u de kaart per direct in laat gaan.
In dat geval ontvangt u de kaart binnen twee weken en is het mogelijk om na ontvangst direct te reizen.
De tweede optie is dat u kiest voor een specifieke, zelf te kiezen, ingangsdatum. De kaart is dan vanaf

die datum geldig.

Neemt u een Traject Vrij abonnement af dan kiest u ook het traject waarop de kaarthouder reist. Heeft
u gekozen voor een Traject Vrij, Traject Vrij met gesplitst betalen, Trein Vrij of OV Vrij abonnement, dan
kunt u de specificaties aanvullen met een lcd Altijd Toeslagvrij abonnement. Met dit abonnement reist
de kaarthouder altijd makkelijk en snel met Intercity direct op het traject Amsterdam-Schiphol-

Rotterdam-Breda.
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Menu

Bedriff: NE Zakelijl

Startscherm

Kaarten en kaarthouders beheren
NS-Business Card bestellen

Mijn bestellingsn

Bestellingen accorderen
Facturenoverzicht

Mijn downloads

Bedriffsgegevens

Persoonlijke gegevens
Meldingen van NS

Manasgementrapportages

Geavanceerde wee rgave

U bevindt zich in de gesvanceerds weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige weergave.

*  Maar eenvoudige weergave

Vragen over Mijn NS Zakelijk

Wia links kunt u wragen

inzien en instructies bekijen.

(, Zoeken

S MinNs B8 English

‘Welkom heer 5. Boulaksil  # Uitloggen

NS-Business Card bestellen

Kies uw abonnement

‘ NS-Business Card zonder abonnement
# Meer informatie

g Dal abonnement
# Meer informatie
b Traject Vrij abonnement

# Meer informatie

a Traject Vrij abonnement met Gesplitst betalen
# Meer informatie

Q Trein Vrij abonnement
3 Meer informatie

w Trein Vrij abonnement + Bus Tram Metro Vrij
Daze combinatie is het OW Vrij sbonnemeant
# Meer informatie

& Terug

Bestel (Y
Bestel [ICY
Bestel [IEY
=3
Bestel [i°Y

Bestel [IEY




Bestellen voor één kaarthouder
Stap 3: Upload foto (indien van toepassing)

Een NS-Business Card met een Traject Vrij, Traject Vrij met Gesplitst betalen, Trein Vrij of OV Vrij
abonnement is een persoonlijke kaart waar een pasfoto op staat. Als er nog geen pasfoto van deze
persoon is, dient u een pasfoto aan te leveren. U kunt de foto direct uploaden in uw Mijn NS
Zakelijk account.

Op het moment dat er een pasfoto bekend is van de kaarthouder, wordt bij het bestellen van een
Traject Vrij, Traject Vrij met gesplitst betalen, Trein Vrij of OV Vrij abonnement de keuze gegeven
om de al bestaande foto te gebruiken of om een nieuwe pasfoto te uploaden.

De optie om een al bestaande pasfoto te gebruiken krijgt u alleen wanneer de kaarthouder heeft
aangegeven dat zijn pasfoto voor langere tijd bewaard mag worden.

S = menu () Zoeken % MinNS 8 English

‘Welkom heer 5. Boulsksil % Uitloggen

Bedrijf: | NS Zakelijk
NS-Business Card bestellen
Startschel
m 1. Keuze 2. Specificatie 3. Foto uploaden 4. Bevestiging
Kaarten en kaarthouders beheren
Kies een foto voor op uw nieuwe kaart
NE-Business Card bestellen
Wij hebben nog geen foto van deze kaarthouder. Upload een foto of gebruk het formulier.
Mijn bestelingen

|k wil een niewwe folo op de NS5-Business Card.
Bestelingen accorderen

Selecteer pasfoto: Bladzren...
Facturenoverzicht
Deze pasfoto wordt geprint op uw niewwe NS-Business
Mijn downloads Card. U dient goed herkenbaar op de foto te stasn, Dat
betekent:
Bedrijfsgegevens

[ Het is slleen een foto ven uw gezicht
|3 Y Kijkt recht in de camers
Persooniijke gegevens Uw gezicht is onbedekt

U heeft geen zonnebril op
Meldingen van NS

Managementrapportages

Geavanceerde weergave
U bevindt zich in de geavanceerds weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige weergave. " .
Pasfotoformulier prinen
# Maar senvoudige waergave
& Terug

Vragen over Mijn NS Zakelijk

Via links kunt u wragen
inzien en instructies bekijen.




Bestellen voor één kaarthouder
Stap 4: Bevestig bestelling

Na het uploaden van een pasfoto komt u op de bevestigingspagina van uw bestelling.

Hier ziet u een overzicht van de kaarthoudergegevens en kaartspecificaties.

Het getoonde afleveradres is vastgelegd in de overeenkomst met uw bedrijf. Dit adres kan het thuisadres
van de kaarthouder zijn, of een opgegeven bedrijfadres. De kaart wordt binnen twee weken naar dit
adres gestuurd.

Indien u akkoord bent met de Productvoorwaarden NS-Business Card en de Algemene voorwaarden zet u een
vinkje in de daarvoor bestemde klikboxen. Daarna bevestigt u de bestelling door op 'Bevestig bestelling' te
klikken. U ontvangt een e-mail ter bevestiging. De kaarthouder ontvangt deze e-mail ook.

D = Mew (Q Zoeken % MijnNs B8 English
‘Welkom heer 5. Boulsksil  # Uitloggen
Bedrijff: NS
NS-Business Card bestellen
Startsche:
" 1. Keuze 3. Bevestiging
Kaarten en kaarthouders beheren
Controleer en bevestig uw bestelling

INS-Business Card bestellen

Kaarthouder heer . Boulsksil
Mijn bestellingen Geboortedatum 16-08-1988

Aﬂeversdrﬁ@ Laan van Puntenburg 100
Bestellingen accorderen 3511 ER UTRECHT

Mederland
Facturenoverzicht Ingangsdatum Direct bij onfvangst kaart
Mijn downloads =
@ NS5-Business Card €50,75 "
L)

Bedrilf = Abonnement Dl sbennement Kies een ander abonnement

Klasse 2e Has + Wijzig specificafies
Persconlijke gegevens
Meldingen van N5

Deur-tot-deurdiensten
Managementrapporiages
Mef de NE-Business Card kunt u ook gebruilk maken van i deur-fof- i Kieg

diensten u wilt De heuze die u hier maakd, geldt voor alle N5-Business Gards
die u nu bezfelt n Myn N5 Zakeljk kunf u ecfiter par kaarf de verschillende deur-tot-deurdiensien san- of

Geavanceerde weergave ultzetien.
U bevindt zich in de geavanceerde weaergave. Aan Uit
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige wesrgave. ﬁ Taxi @] ®
# Maar eenvoudige weergave

E Greenwheels-auto o} ®
Vragen over Mijn NS Zakelijk [=Jf 'niermationaal reizen o @
Via links kunt u wragen -
inzien en instruches bekjken foud  OV-fists en figtsenstalling ® O
4 \eelgestelde vragen over Mijn N5 Zakelijk 0

! . 0]

3 Uitgebreide instructies Mijn NS Zakelik Q-Park P+R terreinen
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Bestellen voor één kaarthouder
Stap 5: Monitor bestelling

Via het menu-item 'Kaarten en kaarthouders beheren' kunt u de status van de bestelling bekijken. U
selecteert op 'Alle bestellingen' om een totaallijst op te vragen. U kunt echter ook filteren op
specifieke statussen zoals 'In behandeling'. Door op de status in de lijst te klikken, kunt u de details
van uw bestelling inzien. Uiteraard kunt u ook zoeken op naam van de kaarthouder.

QD> = Menu Q Zoeken 2, MijnNS  EE English

Welkom heer S. Boulaksil  * Uitloggen
Bedrijf: NS Zakelijk

Startscherm

Startscherm
U heeft geen actuele meldingen. Eerdere meldingen vindt u terug onder Meldingen van NS.

Kaarten en kaarthouders beheren

N5-Business Card bestellen
Kaarten en kaarthouders

Mijn bestellingen

Zoeken en beheren
Bestellingen accorderen

Naam Kaarttypen Alle
Facturenoverzicht .

E-mailadres Afdeling Allg
Mijn downloads Kaartnummer 3528... Kaartstatus Alle behahve be&indigd

Actief
- Kenmerk v Zoekresultaat Begindigd
Bedrijffsgegevens Mog in te gaan
Klasse [ ]

Persoonlijke gegevens Abonnement

Meldingen van NS

Geen abonnement
Dal abonnement

Traject Vrij abennement
Traject Vrij abennement met Gesplitst betalen
Trein Vrij abonnement

> Downloaden zoekresuliaten 2>

Uploaden/wijzigen kaarthouders - Toeveegen kaarthouder

Managementrapportages

Tonen zoekresultaten

Geavanceerde weergave

U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige weergave.

Beéindigen meerdere kaarten -

% Maar eenvoudige weergave
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Bestellen voor meerdere kaarthouders

Het is mogelijk om NS-Business Cards voor meerdere kaarthouders tegelijk te bestellen.
Dit geldt voor de NS-Business Card zonder abonnement en de NS-Business Card met Dal abonnement.

Stap 0: Uploaden kaarthouders

Voordat u een bestelling doet voor meerdere kaarthouders, moeten de gegevens van deze kaarthouders in het
systeem bekend zijn. Wanneer de kaarthouders nog niet bekend zijn, moet u ze eerst toevoegen aan Mijn NS Zakelijk.
Hiervoor gebruikt u de tool 'Uploaden en wijzigen kaarthouders', bereikbaar via de link onder menu-item 'Kaarten en
kaarthouders beheren'. Daar vindt u een uitgebreide instructie over het uploaden/wijzigen van meerdere
kaarthouders tegelijk.

Wanneer de kaarthouders al wél bekend zijn in het systeem, gaat u door naar Stap 1: Selecteer kaarthouders.

€ = Meru Q Zoeken % MijnNS BB English

Welkom heer S. Boulaksil % Uitloggen
Bedrijf: NS Zakelijk

Startscherm

Startscherm
U heeft geen actuele meldingen. Eerdere meldingen vindt u terug onder Meldingen van NS.

Kaarten en kaarthouders beheren

N5-Business Card bestellen
Kaarten en kaarthouders

Mijn bestellingen

Zoeken en beheren
Bestellingen accorderen

Naam Kaarttypen Alle
Facturenoverzicht .
E-mailadres Afdeling Alle
Miin downloads Kaartnummer 3525 Kaartstatus Alle behalve beéindigd
Kenmerk w - "
Zi ] w
Bedrijisgegevens
Klasse Alle
Persconlijke gegevens Abonnement
Geen abonnement
Meildingen van NS Dal abonnement

Traject Vrij abennement
Traject Vrij abonnement met Gesplitst betalen
Managementrapporiages Trein Vrij abonnement

Tonen zoekresultaten > Downloaden zoekresultaten >

Uploaden/wijzigen kaarthouders - yToevoegen kaarthouder -
Beéindigen meerdere kaarien -

Geavanceerde weergave
U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de

eenvoudige weergave.

% MNaar eenvoudige weergave



Bestellen voor meerdere kaarthouders
Stap 1: Selecteer kaarthouders

U selecteert de kaarthouders door eerst te filteren op een kenmerk dat deze groep met elkaar
verbindt. Bijvoorbeeld een afdeling of een kenmerk dat u deze specifieke groep heeft meegegeven
tijdens het uploaden van de gegevens. Klik op 'Tonen zoekresultaten'.

Vervolgens selecteert u alle kaarthouders door op de link 'Selecteer alle gevonden kaarthouders' te
klikken. Dit geldt voor de NS-Business Card door elke kaarthouder afzonderlijk aan te vinken.

€ = Men () Zosken % MinNS 8 English

Welkom heer S Boulsksil % Uitloggen
Bedrijf: ME Zakelijk

Kaarten en kaarthouders

Startscherm Zoeken en beheren

Kaarten en kaarthouders beheran

Naam Kaarttypen Geen kaart

NS-Business Card bestellen E-msiladres Afdeling Alle

Mijn bestelingen osrtnummer (3628, Kasrstatus Alle behaive begindigd

Kenmerk UPLOAD DIRECTIE % v P P -

Bestellingen accorderen Klazze Alle
Facturenoverzicht Abonnement

Geen abonnemeant
D=l sbonnement

Mijn downloads Traject \/rij asbonnement
Traject \Vrij abonnament met Gesplitst betalen
Trein rij abonnemant
Bedrijffsgegevens
Tonen zoekresultaten > Downloaden zoekresultaten >
Persoonlijke gegevens
Uploaden/wijzigen kaarthoudars. > Toavoegen kaarthouder >
Meldingen van NS
Beéindigen meardere kaarten >
Managementrapporiages
+ Persoonsgegevens wijzigen? Klik op de persoonsnaam.
. ils inzien, kaart wijzi reis boeken of to gen? Klik op het
Voor meerdere kaarthouders dezelfde N 5-Busi Card ? de door
Geavanceerde weergave * Voormeerders kaarioucers ceze

vinkjes bij de naam te plaatsen en klik vervolgens op Bestel.
U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kasrten, gebruik dan de

1 resultaten gevonden.
eenvoudige weergave.

Bestel voor 1 geselecieerde kaarthouden(s)

Wiizig voor 0 geselecteerde kaarten deur-fof-deurdiensten
# Maar senvoudige weergave

# Selecteer alles

Toon| 10 per pagina
# Deselecteer alles.

Vragen over Mijn NS Zakelijk

Abonnement
Naam Afdeling Kaartnummer Status
Via links kunt u |gestelde wragen
inzien en instructies bekijken, M Pe Persoonlijke Kaarten

12

Let op!

Het is alleen mogelijk een niet-persoonlijke NS-Business Card voor meerdere kaarthouders tegelijk te bestellen. In dit
geval kunt u dus kiezen voor een NS-Business Card zonder abonnement of met Dal abonnement.
Voor deze kaarten is geen pasfoto vereist.




Bestellen voor meerdere kaarthouders

Klik vervolgens op 'Bestel voor x geselecteerde kaarthouder(s)'. Hierna vervolgt u het bestelproces.

D = Menu () Zosken 2 MijnNS 8 English

Welkom heer S Boulaksil  # Uitloggen
Bedriff: | NS Zakelijk

Kaarten en kaarthouders

Startscherm Zoeken en beheren

Kaarten en kaarthouders beheren

Naam Kaarttypen Geen kaart
NS-Business Card bestelien E-mailadres Afdeling Alle
. Kaartnummer 3528... Kaartstatus Alle behalve begindigd
ijn besteliingen
Kenmerk UPLOAD DIREGTIE % v Zoskresuitsst | Inclusief bestelinformati
Bestellingen accorderen Klazse Alle
Fi rzicht Abonnement
Geen abonnement
Dal sbonnement
Mijn downloads Traject \/rij abonmement
Traject \rij abonmement met Gesplitst befalen
Trein \rij abonnemant
Bedrijfsgegevens
Tonen zoekresultaten > Downloaden zoekresultaten
Persconlijke gegevens
Uploadeniwijzigen kaarthouders > Toevoegen kaarthouder >
Meldingen van NS
Beéindigen meerdere kaarten >
Managementrapporiages
= P 15 wijzigen? Klik op de
- ils inzien, kaart wijzigen, reis boeken of kenmerk toevoegen? Klik op het kaartnummer.
Geavanceerde weergave * Voor = dezelfde N5 Business Card ? de door

vinkjes bij de naam te plaatsen en klik vervolgens op Bestel.
U bevindt zich in de geavanceerds weengave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige wesrgave.

1 resultsten gevonden. Bestel voor 1 geselecteerde kaarthoude:

Wijzig voor [ gesc!zrtesrde kaarten deur-tob-deurdiensten
# Maar eenvoudige weergave

# Selecteer alles
“ Deselecteer alles

Toon| 10 per pagina

Vragen over Mijn NS Zakelijk Abonnement

Naam Afdeling Kaartnummer Status
Via links kunt u wragen

inzien en instruclies bekjken. M Ee Persooniijke Kaarten
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Bestellen voor een afdeling/bedrijf
Stap 1: Selecteer afdeling

Via deze optie kunt u een NS-Business Card bestellen op naam van een afdeling of bedrijf
(zogenaamde afdelings- of bedrijfskaart). Een afdelingskaart is niet persoonsgebonden en kan door
meerdere personen worden gebruikt. Kaarthouders van een afdelingskaart kunnen ook toegang
krijgen tot Mijn NS Zakelijk. Zie ook de aparte instructie 'Afdelingskaarten koppelen'.

Bestelt u een afdelingskaart, of bedrijfskaart dan klikt u de afdeling aan waar u een NS-Business Card
voor wilt bestellen. Klik vervolgens op Bestellen voor een afdeling.

S = Menu ), Zoeken O, Mijn NS R English

Welkom heer 5. Boulsksil  # Uitloggen
Bedriff: ME Zakedijk

NS-Business Card bestellen

Startscherm
Bestellen + Uitgebreide instruciie bestellen NS-Business Card(s)
Kaarten en ksarthouders beheren

Persoonlijke MNS-Business Card
MNS-Business Card el een afdeling

MNS-Buziness Card bestellen

Mijn bestelingen

Bestellingen accorderan

Bestellen voor bestaande kaarthouder Sesieiie 1 woun een afdeling

Facturenoverzicht Bestellen voor nieuwe kaarthouder
A EETIITEYS Meerdere kaarthouders
Becrijfsgagevens Om voor mesrdare kasrthoudars tegelijk te bestalien

gast u nasr Kaarten en kaarthouders beheran.
Wersolgens selecteert u de gewenste personen en
kunt u de bestelling pisatsen.

Persooniijke gegevens
Meldingen van NS

Managementrapportages

Let op!

U kunt alleen voor een afdeling kiezen die bekend is in uw Mijn NS Zakelijk account. Dit is op overeenkomstniveau voor en
met uw bedrijf vastgelegd. Wilt u een nieuwe afdeling toevoegen, neem dan contact op met uw accountmanager van NS, of
stuur een e-mail naar nszakelijk@ns.nl.
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Bestellen voor een afdeling/bedrijf
Stap 2: Kies kaartdetails

Na het kiezen van de gewenste afdeling, komt u op een scherm waar u aangeeft of u een NS-
Business Card zonder abonnement of een NS-Business Card met Dal abonnement wilt bestellen.
Onder de 'Meer informatie'-linkjes krijgt u meer inzicht in de voordelen van elk afzonderlijk
abonnement.

L= = Menu () Zoeken [ MinMNs == English

Walkom heer 5. Boulsksil  # Uitloggen
Bedrijf: NS Zakelijic

NE-Business Card bestellen

Startscherm
Kies uw abonnement
kaarten en kaarthowders beheren

MS-Business Card bestellen ’ NS-Business Card zonder abonnement Bestel [IEY
= =+ Meer informatie
Mijn bestellingen
? Dal abonnement Bestel [IEY
3 Meerinformatie

Bestellingen sccorderen
Facturenoverzicht

. & Terug
Mijn dewnloads
Bedrijffsgegevens
Persoonlijke gegevens

Meldingen van MS

Managementrapportagas
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Bestellen voor meerdere kaarthouders of bedrijfskaart

Na de keuze voor een abonnement, geeft u de specificaties van de kaart aan. U kiest de klasse van de
kaart en de ingangsdatum. Er zijn twee opties. De eerste optie is dat u de kaart per direct in laat gaan.
In dat geval ontvangt u de kaart binnen twee weken en is het mogelijk om na ontvangst direct te reizen.
De tweede optie is dat u kiest voor een specifieke ingangsdatum. De kaart is dan vanaf die datum geldig.

Standaard worden de afdelingsnaam en bedrijffsnaam op de kaart getoond. Indien u alleen de
bedrijfsnaam (bedrijfskaart) op de kaart wilt tonen vinkt u het vakje 'Toon afdeling op kaart' uit.

Daarnaast heeft u de mogelijkheid een kostenplaats aan te geven. Deze kostenplaats komt terug op de
maandelijkse factuur.

o = Menu Q) Zosken 9, MijnNS B8 English

Welkem heer S. Boulaksil + Uitloggen
Bedriif: NS Zakelijk
NS-Business Card bestellen

Startscherm

1 Keuze 2 Specificatie 3. Bevestiging

Kaarten en kaarthouders beheren

NS-Business Card bestellen
g Dal abonnement
Mijn bestellingen

Bestellingen accorderen

% Kies een ander abonnement

Specificaties
Facturenoverzicht Klasse Kies klasse
Mijn d loads i~
ijn down| Ingangsdatum ) Direct te gebruiken na ontvangst kaart @
Bedri ne (® Te gebruiken vanaf: ||
Pel lijke:
TSO0Nike gegevens B Toon afdeling op kaart @
Meldingen van NS Aantal kaarten 1
Kostenplaats @

Managementrapportages

Extra diensten



Bestellen voor een afdeling/bedrijf

Stap 3: Bevestig bestelling

Nadat u op 'verder' heeft geklikt komt u op de bevestigingspagina van uw bestelling. Hier ziet u
een overzicht van de afdelingsgegevens en kaartspecificaties. Het getoonde afleveradres is
vastgelegd in de overeenkomst met uw bedrijf. De kaart wordt binnen twee weken naar dit adres

gestuurd.

Indien u akkoord bent met de Productvoorwaarden NS-Business Card en de Algemene
voorwaarden zet u een vinkje in de daarvoor bestemde klikboxen. Daarna bevestigt u de
bestelling door op 'Bevestig bestelling' te klikken. U ontvangt een e-mail ter bevestiging.

= Menu

Bedrif: | NS Zakslik

Etartscherm

Kaarten en kasrthouders beheren
MNS-Business Card bestellen

Mijn bestelingen

Bestellingen accorderen
Facturenoverzicht

Mijn downloads

Bedrifsgegevens.

Persoonlijke gegevens
Meldingen van NS

Managementrapportages

Geavanceerde weergave

U bevindt zich in de geavanceerde weergave.
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige wesrgave.

#  Maar senvoudige weergave

Vragen over Mijn NS Zakelijk

‘iz onderstzands links kunt u veslgestelde vragan

inzien en instructies bekijeen.

+ Veelgestelde vragen over Mijn NS Zakelij:
% Uitgebreide instructies Mijn NS Zakelijk

NS-Business Card bestellen

1. Keuze 2. Specificatie

3. Bevestiging

Controleer en bevestig uw bestelling

Afdeling
Afleveradres (7)

Ingangsdatum

NS-Business Card

3 Abonnement
Klasse
Kostenplasts

Toon afdeling op kaart

Deur-tot-deurdiensten

Persoonlighe Kaarten

Postbus 2572
3500 GN UTRECHT
Mederland

Direct bij anfvangst ksart

Dal abonnement
1e klas

Ja

(), Zosken

Welkom heer 5. Boulaksil

& Mijn s

+ Uitloggen

€50,75 05"

# Kies een ander abonnement

+ Wifzig specificaties

et de NS-Buziness Card kunf u ook gebrulk maken van verschillends deur-tof-deurdiensten. Kiez
higronder wellee dienzfen u wilt getruiken. De keuze die u hisr maald, geldt voor alile N5-Businezs Cards
die u nu besfelt in Mjn NS Zakeljk kunf u echier per kaar de verschillende deur-fot-deurdiensten san- of

wiizeffen.

Greenwheels-auto
Internationaal reizen

0OV -fiets en fietsenstalling

Q-Park P+R terreinen

Aan

®

Uit

o]

B English

17



18

Bestellen voor een afdeling/bedrijf
Stap 4: Monitor bestelling

Via het menu-item 'Kaarten en kaarthouders beheren' kunt u de status van de bestelling bekijken. U
selecteert op 'Alle bestellingen' om een totaallijst op te vragen. U kunt echter ook filteren op
specifieke statussen zoals 'In behandeling'. Door op de status in de lijst te klikken, kunt u de details
van uw bestelling inzien.

€ = Meru Q Zosken 2 MijnNS BB English

Welkom heer S. Boulaksil  * Uitloggen
Bedrijf: NS Zakelijk

Startscherm

Startscherm
U heeft geen actuele meldingen. Eerdere meldingen vindt u terug onder Meldingen van NS.
Kaarten en kaarthouders beheren

N5-Business Card bestellen
Kaarten en kaarthouders

Mijn bestellingen

Zoeken en beheren
Bestelingen accorderen

Maam Kaarttypen Alle
Facturenoverzicht .
E-mailadres Afdeling
Mijn downloads Kaartnummer 3528... Kaartstatus Alle behalve begindigd
Actief
Kenmerk v Zoekresultaat
Bedrijfzgegevens
Klasse
Persoonlijke gegevens Abonnement
Geen abonnement
Meldingen van NS Dal abonnement
Traject Vrij abennement
Traject Vrij abonnement met Gesplitst betalen
Managementrapportages Trein Vrij abonnement
Tonen zoekresultaten > Downloaden zoekresultaten >
Geavanceerde weergave Uploaden/wijzigen kaarthouders > Toevoegen kaarthouder
U bevindt zich in de geavanceerde weergave. Beeindigen meerdere kaarten >
Beheert u enkele kaarten, gebruik dan de
eenvoudige weergave.

% Maar eenvoudige weergave






